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Redacci6 del procés

1. Objectius

- Establir les accions per a la gestid de les accions de mobilitat nacional dels estudiants, segons la
politica de mobilitat nacional del centre.

2. Responsabilitats

Secretaria Acadéemica

Responsable del procés: Planificacio, coordinacié i gesti6 de
la matricula dels estudiants de mobilitat nacional.

Revisié i millora del procés.

Difusié de I'oferta de places SICUE.

Matriculaci6 dels estudiants.

Incorporar les qualificacions de les assignatures a I'expedient
de I'estudiant.

Reconeixement i transferéncia de qualificacions a 'expedient
de l'alumne a través de l'aplicacié (alumnes SICUE UB).
Expedicié de certificat individual de qualificacions (alumnes
estada centre).

Responsable de
Relacions Internacionals

Redaccié de I'acord académic dels estudiants. Firma
de I'acord academic.
Proposta d’acords bilaterals a la Gestié Academica de la UB.
Firma de l'acta de seleccié.
Valoraci6 de les sol-licituds presentades

Coordinacio academica
grau i postgrau

Coordinar amb la UB la publicaci6 d’acords
Coordinar amb la UB la gestié dels expedients
Comunicar a la UB la firma dels acords bilaterals

Directora académica

Firma de l'acta de seleccio.
Firma de 'acord académic.

3. Partsinteressades en el procés

- Estudiants

- Estudiants universitats espanyoles

- Personal docent i investigador

- Personal d’Administracié i Serveis

- Direccié Académica
- Gestié Académica de la UB
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8.

Entrades en el procés

Convocatdria anual del Sistema d’intercanvi entre centres universitaris espanyols, SICUE
(CRUE Universitats Espanyoles)

Acords bilaterals per a la mobilitat de les Universitats Espanyoles

Convocatoria d'intercanvi: programa SICUE

Sortida del procés

Mobilitat dels estudiants SICUE

Normativa, guies i directrius
Informacié publica sobre el programa de mobilitat nacional SICUE (Gesti6 Académica UB)

Processos relacionats

Conveni d’adscripcié i col:laboracié entre la Universitat de Barcelona i Universo Estelar SLU,
titular de Barcelona Culinary Hub

Normativa per a I’adscripcid i desadscripcid de centres docents d’ensenyament superior a la
Universitat de Barcelona

Sistema de reconeixement de qualificacions aplicat a estudiants UB

PEC 021: Seguiment i millora dels titols de grau i master
PEC 030: Definici6 del perfil d'ingrés, admissid i matriculacié dels estudiants de grau

PEC 140: Informacié Publica: comunicacié

Fases del procés

Les accions de mobilitat nacional es promouran quan el grau sigui oficial i en funcié dels acords
a que s’hagi arribat amb la Universitat de Barcelona per implementar els processos que li son
propis.

8.1 Mobilitat nacional: estudiants UB

Accions Desenvolupament Responsables Terminis
Comunicacié dels Des de Coordinaci6 Academica
acords bilaterals comunica al centre els convenis Coordinaci6
) . ) . < Gener
d’acords signats i el calendari per a la Académica
gesti6 de la mobilitat nacional.
Publicacié i difusi6 La Secretaria Académica del centre fa
de la convocatoria de | difusi6 (web i xarxes socials) de la
places informacié, l'oferta de places i els Secretaria Gener -
terminis de sollicitud de la Académica marg
convocatdria sobre mobilitat SICUE
que fala UB.
Recepcid de les La Secretaria Academica rep les
sol-licituds de sol-licituds dels estudiants sortints del
mobilitat programa SICUE a través de 'aplicacié Secretaria Marg
informatica i revisa que es compleixin Académica
els requisits de la convocatoria.



http://www.ub.edu/acad/intercanvis/nacional/
https://www.barcelonaculinaryhub.com/conoce-bch/normativa/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/conoce-bch/normativa/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/conoce-bch/normativa/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/conoce-bch/normativa/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/conoce-bch/normativa/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/conoce-bch/normativa/sistema-de-calidad
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Valoracié de les El DRI (formada per la persona
sol-licituds per ala responsable de RI, la Secretaria
mobilitat nacional Académica i la directora académica) DRI
dels estudiants, valora les candidatures, proposa .
. o T s g . Secretaria Marg¢
valoracio i resolucié | 'adjudicacié de places a través de la .
. . , Académica
signatura de forma conjunta de 'acta
de I'aplicaci6 informatica. Coordinacié
Un cop signada l'acta, la Secretaria Acadeémica
jgcag?m%ca I'envia a Coordinaci6 Directora
cademica. académica
Resolucié i difusiéo de | Coordinacié Académica de BCH, en
I'adjudicacié de les coordinaci6 amb la UB, valida la
places proposta d’adjudicacié de la Comissid o
SICUE del <centre i resol la Coordinacio Abril
convocatoria. Académica n
La resolucio de la convocatoria es difon UB
a través del web del programa de
mobilitat nacional SICUE de Ila
Universitat de Barcelona.
Acord académic i La responsable de RI pacta l'acord
matriculacié dels académic amb l'estudiant on es fa Estudi
estudiants constar les assignatures a cursar i que studiant
li seran recone . i a1
, . g}ldes , . Dlref:to.ra Abril - juliol
L’acord academic ha d’estar signat per académica Setembre
la directora académica i l'estudiant. . ,
. . .. Secretaria (matricula)
Finalment, la Secretaria Académica ..
- , ) . Académica
envia l'acord pactat a 'estudiant i a la
universitat de destinacio.
Matriculacio Un cop signat I'acord academic per la
universitat de destinacio, la Secretaria .
. . , . . Dins del
Académica matricula  l'estudiant Secretaria erfode de
sortint. La Secretaria Académica Académica P . .
. , . o matriculaci
sol-licita a I’'alumnat sortint el certificat 5
d’arribada.
Gestid de Un cop es reben els certificats
I'expedient académics de les assignatures
cursades i les seves qualificacions per
. . , ./ Febrer -
part de la universitat de destinacig, la :
. - Secretaria marg
Secretaria Académica fa el ..
. L Académica
reconeixement i incorpora les .
e , . Juliol -
qualificacions a l'expedient de octubr
I'estudiant. o

8.2 Mobilitat nacional: estudiants d’altres universitats amb estades temporals a la UB

Accions Desenvolupament Responsables Terminis
Acollida dels Coordinacié Académica envia a la Coordinaci6 Sesons
estudiants Secretaria Académica la relacié dels Académica 8 .

) , . . calendari UB
estudiants d’altres universitats amb
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certificat a la universitat d’origen i a
I'estudiant.

Si escau, la Secretaria Academica
elabora el certificat d’estada a
peticid.
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plaga SICUE. Secretaria
Academica
Presentacié de la Els estudiants han de presentar
documentacid I'acord académic  signat pel Secretaria Setembre -
coordinador del SICUE i el dega de la <. octubre
X . . . Académica
universitat d’origen, on constin les
assignatures a que s’ha d’inscriure. Direcci6 Gener -
La directora académica i la Academica febrer
responsable de RI del centre signen
I'acord académic i I'envien al centre
de procedencia, en donen un altre a
I'estudiant i 'altre queda arxivat a la
Secretaria Académica del centre.
Inscripcio L’estudiant tria els grups i horaris de
. ) Setembre -
assignatures les assignatures que consten al seu
" ) octubre
acord académic. Secretaria
Si escau, la Secretaria Académica Academica
e s Gener -
redacta el certificat d’arribada a les
: . . febrer
universitats que ho sol-licitin.
Matriculacio La Secretaria Academica matricula i Després del
. Secretaria ;
els estudiants. . periode
Academica e L
d’inscripci6
Lliurament La Secretaria Académica facilita la Setembre -
d’'informacio i informacié a l'estudiant sobre els , octubre
. . Secretaria
documents serveis del centre i li dona la carpeta Académica
i el carnet de la UB. Gener -
febrer
Seguiment dels La Secretaria Academica queda a
estudiants disposicié per a qualsevol dubte, Secretaria
. . . Durant el curs
aclariment o suggeriment que els Academica
estudiants d’estada SICUE tinguin.
Reconeixements dels | Un cop finalitzats els examens, el
estudis professorat que hagi impartit
assignatures a estudiants SICUE
emplena l'acta d’avaluacié per
assignaturai grup.
La Secretaria Académica elabora el
e e Setembre
certificat de qualificaci6 individual, Secretaria
que ha d’anar signada. Acadeémica Febrer
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Accions

Desenvolupament

Responsable

Terminis

Analisi i valoracio6 de
resultats

La Secretaria Académica valora els
resultats obtinguts i elabora un informe a
partir de:

- Nombre d’universitats amb que s’han
signat acords bilaterals els darrers
cinc anys.

- Nombre d’estudiants del centre que
participen al programa de mobilitat
SICUE.

- Nombre d’estudiants d’altres
universitats que han vingut a BCH en
el marc del programa de mobilitat
SICUE.

Secretaria
Académica

Anual

Revisid i millora del
procés

La Secretaria Académica revisara el
procés a partir de les evidéncies
recollides, els indicadors del SAIQU i els
indicadors del Pla director de Barcelona
Culinary Hub i elaborara un informe de
revisié del procés (plantilla), i, si escau,
presentara accions de millora.

L’informe s’enviara a la Comissié de
Qualitat per a la valoraci6 i la integracio
posterior al'informe de revisié del SAIQU.

La Comissié de Qualitat incorporara les
accions de millora al Pla de millora del
SAIQU.

Secretaria
Académica

Anual

9. Indicadors associats al procés

Codi

Indicador

Acceptacié |Meta

IN_PEC090_01 | Taxa d’estudiants de grau del centre que participen al
programa de mobilitat nacional SICUE (taxa per cada -
mil estudiants).
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IN_PEC090_02 | Taxa d’estudiants de graus d’altres universitats que
han vingut a estudiar al centre en el programa de

mobilitat nacional SICUE (taxa per cada mil ) 1
estudiants).
10.Evidencies documentades associades al procés
Codi Evidénci Ubicacio d Gestor <
a ocumentacio
DOC_PEC090_01 | Proposta i resolucié d’adjudicacié de | Aplicatiu
places per a la Comissi6 SICUE gestié .
< Secretaria
academica UB .
o Academica
- espai virtual
BCH
DOC_PEC090_02 Acor.d academic dels estudiants Ap11C\atll_1 gestio Secretaria
sortints acadéemica UB - Academi
espai virtual BCH cademica
DOC_PEC090_03 | Certificats académics dels estudiants | Aplicatiu gestié .
: . . . Secretaria
sortints per a la universitat de | académica UB - .
N . Académica
destinacid. espai virtual BCH
DOC_PEC090_04 | Certificats académics dels estudiants | File Server Secretaria
de la UB que venen Academica
DOC_PEC090_05 | Informe de dades de la mobilitat | File Server Secretaria
SICUE Académica




